—= Lafrentz

Koordynator Projektéw Wykonczeniowo-Aranzacyjnych

Miejsce pracy: Poznan, Szczecin, Wroctaw

Zakres obowigzkow:

e Przygotowywanie kosztoryséw inwestorskich oraz ofertowych w oparciu o dokumentacje
techniczng i przedmiary

e Biezaca obstuga kontraktéw - prowadzenie dokumentacji formalnej i technicznej projektu

e Tworzenie harmonogramoéw realizacyjnych oraz nadzér nad ich przestrzeganiem

e Kontrola realizacji projektu pod katem czasu, budzetu oraz zgodnosci z zakresem prac

e Raportowanie postepéw dla klienta i kadry zarzadzajace;j

e Wspodtpraca z podwykonawcami: uzgadnianie warunkow, kontrola realizacji, odbiory, rozliczenia

e Organizacja i prowadzenie spotkan projektowych (z klientem, zespotem technicznym,
podwykonawcami)

e Koordynacja przeptywu informacji miedzy zespotami wewnetrznymi i zewnetrznymi

e Wsparcie dziatu handlowego w przygotowywaniu ofert oraz analizie wymagan przetargowych

Nasze wymagania:
e Bardzo dobra znajomos¢ programu Excel
e Umiejetnosc¢ pracy z dokumentacjg techniczng i przetargowa
e Doswiadczenie w zarzgdzaniu dokumentacjg projektows i/lub realizacyjng
e Doskonata organizacja pracy wtasnej i dbato$¢ o szczegéty
e  Komunikatywnos¢, samodzielnos$¢ i proaktywnosé
e Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu i w zmiennych warunkach projektowych
e Czynne prawo jazdy kat. B oraz gotowos¢ do wyjazddw stuzbowych
e Zaangazowanie i odpowiedzialnos$¢ w realizacji powierzonych zadan

Mile widziane:
e Doswiadczenie w branzy budowlanej lub technicznej
e Znajomos$¢ programu AutoCAD
e Znajomos¢ jezykédw obcych

Co oferujemy:
e Stabilne zatrudnienie w firmie o silnej pozycji na rynku
e Ciekawga prace w Srodowisku projektowym - réznorodne kontrakty, realny wptyw na ich przebieg
e  Mozliwos¢ rozwoju zawodowego - udziat w projektach miedzydziatowych i specjalistycznych
szkoleniach
e Narzedzia pracy: telefon, laptop, samochéd stuzbowy
e Przyjazna atmosfere pracy i wsparcie zespotu doswiadczonych specjalistow
e System premiowy zalezny od wynikéw i zaangazowania

CV wraz z niezbedng klauzulg informacyjng prosimy przesyta¢ na adres: home®@lafrentz.pl
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