—= Lafrentz

Specjalista ds. wyszukiwania zapytan i przygotowywania ofert
przetargowych (sektor publiczny i prywatny)

Miejsce pracy: Poznan
Forma wspétpracy: umowa o prace / B2B
Wymiar etatu: Peiny etat

Zakres obowigzkow:

e Wyszukiwanie i analiza zapytan ofertowych oraz przetargéw z rynku publicznego (m.in. e-
Zamowienia, BZP, TED), na komercyjnych platformach zakupowych oraz portalach branzowych

e  Selekcja ogtoszen pod katem zgodnosci z profilem dziatalnosci firmy

e  Przygotowywanie ofert dla zamoéwienh publicznych zgodnie z obowigzujgcymi procedurami

e  Wspdtpraca z dziatem ofertowania i sprzedazy w celu skutecznej realizacji postepowan
przetargowych

e  Monitorowanie nowych Zrédet zapytanh oraz rozwijanie bazy potencjalnych szans biznesowych

e  Sporzadzanie raportéw i analiz na potrzeby zarzadu

Nasze wymagania:

e Dosdwiadczenie w wyszukiwaniu i analizie zapytan ofertowych oraz przetargdw (sektor publiczny
i/lub prywatny)

e Znajomos¢ platform zamowien publicznych, takich jak e-Zamowienia, BZP, TED

e Umiejetnos¢ przygotowywania ofert na zamoéwienia publiczne zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami

e Dobra znajomos$¢ MS Excel

e Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie min. B2

e Mile widziana znajomo$¢ dodatkowego jezyka obcego

e Samodzielno$¢, dobra organizacja pracy i nastawienie na rozwdj

Co oferujemy:
e  Bezposrednie raportowanie do kadry zarzadzajagcej - realny wptyw na dziatania firmy
e Mozliwos¢ rozwoju i zdobywania doswiadczenia w branzach, takich jak budownictwo,
infrastruktura, energetyka czy sektor deweloperski
e  Dostep do szkolen i kursdow podnoszacych kwalifikacje
. Konkurencyjne wynagrodzenie adekwatne do doswiadczenia i zaangazowania
o  Sciezka rozwoju kariery menedzerskiej
e  Prace w doswiadczonym i eksperckim zespole, ktéry ceni inicjatywe i samodzielno$¢

CV wraz z niezbedna klauzulg informacyjng prosimy przesyta¢ na adres: iwona.czarnecka@lafrentz.pl
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