
 

 

Specjalista ds. wyszukiwania zapytań i przygotowywania ofert 

przetargowych (sektor publiczny i prywatny) 
Miejsce pracy: Poznań 

Forma współpracy: umowa o pracę / B2B 

Wymiar etatu: Pełny etat 

 

  

Zakres obowiązków: 

• Wyszukiwanie i analiza zapytań ofertowych oraz przetargów z rynku publicznego (m.in. e-

Zamówienia, BZP, TED), na komercyjnych platformach zakupowych oraz portalach branżowych 

• Selekcja ogłoszeń pod kątem zgodności z profilem działalności firmy 

• Przygotowywanie ofert dla zamówień publicznych zgodnie z obowiązującymi procedurami 

• Współpraca z działem ofertowania i sprzedaży w celu skutecznej realizacji postępowań 

przetargowych 

• Monitorowanie nowych źródeł zapytań oraz rozwijanie bazy potencjalnych szans biznesowych 

• Sporządzanie raportów i analiz na potrzeby zarządu 

 

Nasze wymagania: 

• Doświadczenie w wyszukiwaniu i analizie zapytań ofertowych oraz przetargów (sektor publiczny 

i/lub prywatny) 

• Znajomość platform zamówień publicznych, takich jak e-Zamówienia, BZP, TED 

• Umiejętność przygotowywania ofert na zamówienia publiczne zgodnie z obowiązującymi 

procedurami 

• Dobra znajomość MS Excel  

• Znajomość języka angielskiego na poziomie min. B2 

• Mile widziana znajomość dodatkowego języka obcego 

• Samodzielność, dobra organizacja pracy i nastawienie na rozwój 

 

Co oferujemy: 

• Bezpośrednie raportowanie do kadry zarządzającej - realny wpływ na działania firmy 

• Możliwość rozwoju i zdobywania doświadczenia w branżach, takich jak budownictwo, 

infrastruktura, energetyka czy sektor deweloperski 

• Dostęp do szkoleń i kursów podnoszących kwalifikacje 

• Konkurencyjne wynagrodzenie adekwatne do doświadczenia i zaangażowania 

• Ścieżka rozwoju kariery menedżerskiej 

• Pracę w doświadczonym i eksperckim zespole, który ceni inicjatywę i samodzielność 

 

 

 

 

CV wraz z niezbędną klauzulą informacyjną prosimy przesyłać na adres: iwona.czarnecka@lafrentz.pl 

 


